ird fel a ledolgozott munkaidéket!
Biztositsd munkabéredet!




MUNKAIDO-NAPTAR

JELEN NAPTAR TULAJDONOSA
Cim

FOGLALKOZTATAS HELYSZINE
BELEPESI DATUM

FIZETES

MEGALLAPODAS DATUMA
TANUK (HA SZOBAN TORTENT)

EGYEB

KERESZTNEV

UTCA HAZSZAM

VALLALAT

DATUM

EUROBAN

DATUM

KERESZTNEV

VEZETEKNEV

IRANY[TOSZAM

VEZETEKNEV

VAROS



FONTOS INFORMACIOK

» {RD FEL A LEDOLGOZOTT MUNKAIDOKET!
F6énokod torvény altal alapvetfen kotelezett az altalad teljesitett munkaidé doku-
mentalasara. Menj azonban biztosra: Jegyezd fel munkaidédet ebbe a naptarba a
munkautasitasokkal, ttlorakkal, bérfizetésekkel stb. egyiitt. Ez segiteni fog a késGb-
biekben, konfliktusok fennélldsa esetén koveteléseid bizonyitasdban. Ha ipartizési
bejelentéssel dolgozol, tgy f6nokddnek szamlat kell kiildened munkaidéd megadasa-
val. Csak ekkor tudja kifizetni koveteléseidet!

» GYUJTS BIZONYITEKOKAT!
A f6nokodtdl kapott SMS-ek, levelek, e-mailek segitenek vészhelyzetekben, ha be kell
bizonyitanod munkavégzésedet. Készits mobiltelefonoddal fényképeket magadrol
munkahelyeden vagy a céges tablakrol.

» NE HAGYD, HOGY MEGFELEMLITSENEK!
Ne irj al4 semmit, amit nem értesz (pl. szerzédések, bérelszdmolasok, biank6é nyom-
tatvanyok). A fénokod legalisan nem kényszerithet erre. Olyan jogosultsagokkal
rendelkezel, melyek papir nélkiil is megilletnek.



FONTOS INFORMACIOK

» FOG) OSSZE KOLLEGAIDDAL!
Egylitt erdsebbek vagytok. Munkatarsaid segithetnek munkavégzésed bizonyitasa-
ban. ird fel cimeiket és telefonszamaikat, hogy késébb felvehesd veliik a kapcsolatot.
Probalj mindig munkatarsaid jelenlétében beszélgetni f6nokoddel, hogy 6k igazol-
hassak a megbeszélteket.

» A SZAKSZERVEZETEK ES TANACSADO SZERVEK IS SEGITHETNEK NEKED!
A hétoldalon megtalalod azon kapcesolattartok listajat, akik melléd allnak és segitenek

munkahelyi problémaid rendezésében. Erdeklddj a kozeledben 1évé szakszervezeti
irodak utan is.



MUNKAJOGAID

» MINIMALBER
Németorszagban 2017 januar 1. 6ta kotelezd a brutté 8,84 eurdés miniméalbér. Ennek
Osszege rendszeresen nd. Ezenttl bizonyos agazatokon (pl. épitészet, épiilettakaritas,
ideiglenes munka) magasabb kotelez6 minimalbérek alkalmazandobak, melyek a
www.boeckler.de/wsi-tarifarchiv_50804.htm weboldalon megtalalhatbak.

» BERELSZAMOLAS
F6nokod koteles szamodra havonta irasos bérelszamolast atadni. Ezen fel kell tiintet-
ni az altalad teljesitett munkaodrakat vagy a megallapodas szerinti brutté havi bért, az
elvezetett jovedelemadot és a szamodra fizetett 6sszeget is.

» TULORAK
A talorakat f6nokodnek kiilon kell elrendelnie és azt meg kell fizetnie szamodra.
» BETEG-, NYUGDI)- ES MUNKANELKULI-BIZTOSITAS

F6nokod koteles szdmodra beteg-, nyugdij- és munkanélkiili-biztositast fizetni.
Ezeknek a tételeknek szerepelnie kell bérelszamolasodon.



MUNKAJOGAID

» BERLEVONAS
Ha f6nokod bért von le t6led felvételi, utazasi, szallasi stb. okokbol, arra csak akkor
van lehetGsége, ha errdl el6zetesen megallapodtatok, példaul a munkaszerz6désben.
Ellenkez6 esetben f6nokod torvényt sért és eljarast indithatsz ellene.

» KOTBER
Ha Te mondtal fel, a f6nokod csak ritka esetben jogosult kotbér megfizettetésére. A
felmondast irasosan kell leadni. Ilyen esetekben kérd tanacsadasi szerv segitségét.

» FELMONDAS
Ha a f6nokod mond fel neked, rendszerint egy adott hataridét kell betartania. Ha
a felmondast nem szeretnéd elfogadni, gy a felmondas kézhezvételétl szamitott
harom héten beliil keresetet kell benytjtanod a munkaiigyi birdsagon. Ilyenkor
kérd iigyvéd vagy szakszervezet segitségét.



» BETEGSEG
Ha beteg vagy és nem tudsz dolgozni, {6nokodnek bért kell fizetnie szdmodra. Kérd
orvosodat, hogy allitson ki szdmodra igazolast és add at azt fénokod szamara.

» MUNKAHELYI BALESET
Ha munkahelyi baleseted volt, igy az allami balesetbiztositas fedezete alatt allsz.
Mondd meg orvosodnak, hogy munkahelyi balesetet szenvedtél. Dokumentald, hogy
hogyan tortént a baleset és nevezd meg azon személyeket, akik tanisitani tudjak a
megtorténteket.

» VEDOOLTOZET
Fénokodnek rendszerint biztositania kell a sziikséges munkavédelmi felszereléseket,
ha veszélyes munkalatokat végzel, pl. épitkezésen. Ezért nem kévetelhet pénzt téled.



KENYSZERITENEK A MUNKARA?

>

FONOKOD MEGTEVESZTETT VAGY HAZUDOTT A MUNKADRA VAGY A
MUNKAHELY! KORULMENYEKRE VONATKOZOAN?

NYOMAS ALA HELYEZNEK, FENYEGETNEK VAGY KENYSZERITENEK TULORAK
TELJESITESERE?

BEZARNAK VAGY MEGGATOLNAK ABBAN, HOGY FELVEDD A KAPCSOLATOT MAS
SZEMELYEKKEL?
LE KELLETT ADNOD UTLEVELEDET FONOKOD SZAMARA?

TESTI VAGY FIZIKAI EROSZAKNAK TESZNEK KI?

Lehet, hogy a f6nokod munkara vald kényszerités miatt torvényt sért. Szamodra
érintettként tovabbi jogosultsdgok és tamogatas all rendelkezésre. Vedd fel a kapcso-
latot egy tanacsado szervvel vagy szakszervezettel, tajékoztasd azon ismerdseidet és
kollégaidat helyzetedr6l, akikben megbizol.



UTMUTATO A MUNKAIDO-NAPTARHOZ

Ez a naptar segit abban, hogy dokumentald a munkahelyi viszonyokra vonatkozo
fontos informaéciokat. Jol 6rizd meg!

KEZDET / VEGE
Jegyezd fel, hogy mikor kezdted a munkat és mikor fejezted be azt.

SZUNETEK
ird fel, hogy milyen hosszt ideig tartottak a sziinetek. Hat munkaéra utan legalabb 30
perc sziinetre van jogosultsagod.

MUNKAORAK
Szamitsd ki, hogy ezen a napon milyen hosszan dolgoztal. Ha a szerz6déses megalla-
podast meghaladdan dolgoztal, akkor talorakat teljesitettél.

MUNKAHELY / CiM
Ird fel munkahelyednek helységét, utcajat és hazszamat. Ha nem ismered ezen adato-
kat, akkor jegyezz fel néhany tizletet vagy épiiletet a szomszédsagbol.



UTMUTATO A MUNKAIDO-NAPTARHOZ

» A MUNKA FAJTAJA
ird le az 4ltalad végzett tevékenységet.

» TENYLEGESEN FIZETETT BER
Ird fel, hogy mennyi pénzt kaptal, mikor és kit6l. Ki tudja ezt tantisitani?

> ALAIRAS
A megadottakat igazoltasd alairassal, lehet6leg fonokod altal. Ha erre nincs lehetd-
ség, akkor munkahelyi kollégiiddal, akkor is, ha 6k mas cégnek dolgoznak. Jegyezd
fel az 6 neveiket és kapcsolattartasi adataikat

» JEGYZETEK
Itt tovabbi adatokat irhatsz fel munkéadra vonatkozoan, pl. mas helyszinekrél, hossza
utazasi id6krol, szabadsagrol vagy betegségekrdl és arrol, hogy kinek jelentetted
betegségedet.
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Tényleges bérfizetés Alairas

Vége Szunetek Mun- Munkahely és -cim Munka fajtaja
Keresztnév Vezetéknév

kadrak

Kezdés
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Hénap: Ev

MUNKAIDO-NAPTAR

Kezdés Vége Szunetek Mun- Munkahely és -cim Munka fajtaja Tényleges bérfizetés Aléiras
kadrak Keresztnév Vezetéknév

Szerda

Csutortok






Hénap: Ev

MUNKAIDO-NAPTAR

Kezdés Vége Szunetek Mun- Munkahely és -cim Munka fajtaja Tényleges bérfizetés Aléiras
kadrak Keresztnév Vezetéknév

Szerda

Csutortok






Hénap: Ev

MUNKAIDO-NAPTAR

Kezdés Vége Szunetek Mun- Munkahely és -cim Munka fajtaja Tényleges bérfizetés Aléiras
kadrak Keresztnév Vezetéknév

Szerda

Csutortok






Hénap: Ev

MUNKAIDO-NAPTAR

Kezdés Vége Szunetek Mun- Munkahely és -cim Munka fajtaja Tényleges bérfizetés Aléiras
kadrak Keresztnév Vezetéknév

Szerda

Csutortok






BERKOVETELESEK ERVENYESITESE

» MUNKABER-KOVETELESEDET IGY ERVENYESITHETED FONOKODDEL SZEMBEN:
= Béredet Németorszagban legkés6bb a kovetkez6 hénap 15. napjaig kell megfizetni.
Ha f6nokod kiilon kérésedre sem fizeti meg béredet, gy kovetelésedet lehetdleg
azonnal érvényesitened kell irdsos formaban. Ellenkez6 esetben elveszitheted a
pénzedre valo jogosultsagod!

= Hasznald a kovetkez6 oldalakon 1év6 megfogalmazasokat és egészitsd ki azt sajat
adataiddal.

= F6nokodnek tugy juttasd el az irast, hogy bizonyitani tudod, hogy 6 megkapta azt.
Igazoltasd, hogy a levelet feladtad. Ezt egy kolléga is megteheti szdAmodra, aki sza-
modra vagy veled egyiitt adja fel a levelet. Ha a levelet faxon kiildéd, érizd meg a
fax-késziilék kiildési igazolasat.

= Fogj 0ssze més kollégakkal, akiknek azonos problémaik vannak.



= Haaf6nokod cs6dbe ment, Németorszagban lehetGséged van arra, hogy az Arbeitsamt
szervezetével maximalisan haromhavi munkabért (,inszolvencia-jarulék®) fizet-
tess ki. Az erre vonatkozo6 kérvényt két honapon beliil be kell nygjtanod.

= Ha a fénokod nem reagal leveledre, Ggy a lehet6 leghamarabb birésagon kell bepe-
relned 6t.

= Kérd a tanacsado6 szervt6l vagy a szakszervezettdl iigyvéd kirendelését!



ERVENYESITESI PELDA

M. Muster

KERESZTNEV VEZETEKNEV

HCLUET’SWOLGZ |

UTCA HAZSZAM

12245 Vu0s

IRANYITOSZAM VAROS

Hotel Plaza.

CEG NEVE

Mavs Mawer

KERESZTNEV VEZETEKNEV MUNKAADO

Pocelilatz %

UTCA HAZSEAM

13450 Kyosstoudt

IRANYITOSZAM VAROS
Munkabér-kovetelés Ml 2018
HONAP, EV

Tisztelt Cim!

, 05-20% munkabérem sajnos a mai napig nem keriilt megfizetésre.
HONAP, EV

MU 2016 Gsszesen B5  orat teljesitettem. 10~ € bruttd érabérrel szamolva az

HONAP, EV SZAM OSSZE

adott honapra osszesen 9%5- € munkabér adodik.
OSSZEG



Aledolgozott 6raszam az alabbiak szerint all 6ssze:

N5 Mo 2018, 8% bis 177, 35 Stunden

ATELJESITETT MUNKAORAK RESZLETES ISMERTETESE

Kérem a fenti 0sszeg atutaldsat az Onok szamdara ismert bankszamlamra legkés6bb

lo. Jun 201%  datumig.

NAP, HONAP, £V

Amennyiben a megadott hataridén beliil nem torténik meg az atutalas, bérkovetelése-

met bir6sagi tton leszek kénytelen érvényesiteni.

Tisztelettel,

M Muster N
KERESZTNEV VEZETEKNEV ALAIRAS
Sfoudt Jdatum Ol Juni 2013
VAROS NAP, HONAP, EV
FONTOS!

Az Gsszes bejelolt részt sajat személyes adataiddal és informéacididdal kell kiegésziteni.
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GELTENDMACHUNG

KERESZTNEV VEZETEKNEV
UTCA HAZSZAM

IRANYITOSZAM VAROS

CEG NEVE
KERESZTNEV VEZETEKNEV MUNKAADO
UTCA HAZSZAM

IRANYITOSZAM VAROS

Arbeitslohnforderung fiir

HONAP, EV

Sehr geehrte Damen und Herren,

leider haben Sie bis heute meinen Lohn fiir nicht bezahlt.
HONAP, EV
Im habe ich insgesamt ___ Stunden gearbeitet. Bei einem Stundensatz
HONAP, EV SZAM
von € Brutto habe ich einen monatlichen Lohnanspruch von €

OSSZE OSSZEG



Meine Stundenzahl ergibt sich wie folgt:

Ich bitte Sie um die Uberweisung dieses Betrages auf mein Thnen bekanntes Konto

spatestens bis zum

NAP, HONAP, EV

Sollten Sie innerhalb dieser Frist untitig bleiben, werde ich meine Lohnanspriiche

gerichtlich geltend machen.

Mit freundlichen Griiien

VAROS NAP, HONAP, EV
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JEGYZETEK




FENYKEP: SANJA GJENERO KIADTA: ARBEIT UND LEBEN E.V. KAPWEG 4 13405 BERLIN




Stempel- und Adressfeld der ausgebenden Beratungsstelle:




